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ŘÁD  EDIČNÍ  ČINNOSTI  NA  CMTF UP
Čl. 1 

Základní ustanovení

1) Tato směrnice vymezuje ediční činnost na Cyrilometodějské teologické fakultě Univerzity Palackého v Olomouci (dále jen CMTF UP) jako vydavatelskou činnost k zajištění pedagogické a studijní činnosti, ke zveřejňování výsledků vědecké práce                  a k propagaci CMTF UP, jakož i vzájemný vztah mezi CMTF UP a autorem.

2) Legislativně je tato činnost vymezena směrnicí rektora UP B3-07/2-SR Ediční činnost UP, která navazuje na zákon č. 46/2000 Sb., o právech a povinnostech při vydávání periodického tisku (tiskový zákon), zákon č. 37/1995 Sb., o neperiodických publikacích, a zákon č.121/2000 Sb., o právu autorském a o právech souvisejících s právem autorským, vyhlášku MK č. 252/1995 Sb., o provedení zákona o neperiodických publikacích,                      a vyhlášku MK č. 156/2003 Sb., kterou se mění vyhláška č. 252/1995 Sb.
3) Ediční činnost CMTF UP se uskutečňuje především ve spolupráci s Vydavatelstvím Univerzity Palackého v Olomouci (dále jen VUP), na jehož provoz CMTF UP finančně přispívá, proto přednostně využívá jeho služeb. V odůvodněných případech, kdy VUP není schopno zajistit požadované služby v potřebném termínu, kvalitě nebo za cenu odpovídající příspěvku CMTF UP do centrálních zařízení UP, může být ediční počin zajištěn také ve spolupráci s jiným vydavatelstvím, které tyto služby zajistí pro CMTF UP                              za výhodnějších podmínek.

Čl. 2 

Předmět ediční činnosti

Předmětem ediční činnosti na CMTF UP je vydávání (v klasické i elektronické podobě včetně zvukově obrazových záznamů):

1. vysokoškolské studijní literatury: skripta, studijní opory, učebnice, monografie

2. fakultních periodik:

a) čtvrtletníku Studia theologica v českém jazyce;

b) ročenky Theologica olomucensia v řadě Acta Universitatis Palackianae Olomucensis, v hlavních evropských jazycích;


3. příležitostné vydávání sborníků CMTF UP;

4. jiných publikací (studijního programu fakulty, informací o studiu na CMTF UP a propagačních publikací, sborníků z konferencí a z ostatních akcí, případně kvalifikačních prací aj.);

5. publikací, které svým zaměřením překračují rámec CMTF UP a jejichž vydávání může sledovat i komerční cíle – přednost ve vydávání mají vždy materiály podporující hlavní činnosti.

Čl. 3 

Řízení ediční činnosti

1) Ediční komise CMTF

a) Ediční komise CMTF UP (dále jen EK) je poradním orgánem děkana CMTF UP                    ve věcech ediční činnosti CMTF UP. Posláním je zejména stanovení koncepce a cílů ediční činnosti.

b) EK vytváří systém záruk věcné, odborné a jazykové úrovně titulů vydávaných v rámci fakulty a dbá na to, aby vydávané tituly měly náležitou pedagogickou úroveň, stylistickou úroveň a aby nebyl dotčen zákon na ochranu osobnosti; k tomu jí slouží lektorské (oponentní) posudky.

c) Ediční komisi jmenuje děkan CMTF na návrhy vedoucích kateder tak, aby každá katedra měla v EK obvykle jednoho zástupce. Předsedu EK jmenuje děkan. Členem EK je ediční referent(ka) fakulty, který(á) zajišťuje praktické uplatňování fakultní koncepce ediční činnosti a její organizaci; vedle této činnosti zajišťuje kontakt s VUP. V EK je dále stanovena funkce výkonného redaktora.
d) Členství v EK je nezastupitelné.

e) Funkční období EK je obvykle 4 roky, končí jmenováním nové EK. 

f) Předseda EK spolupracuje s EK UP, která je poradním orgánem rektora UP.

g) Předseda svolává EK podle potřeby, nejméně však 1x za rok, řídí její jednání a vyhotovuje o něm zápis, který předkládá děkanovi CMTF UP. 

2) Redakční rada ročenky Theologica olomucensia, Acta Universitatis Palackianae Olomucensis
Redakční radu ročenky Theologica olomucensia, Acta Universitatis Palackianae Olomucensis, a jejího předsedu jmenuje na základě návrhů vedoucích kateder děkan CMTF UP. Výkonného redaktora jmenuje děkan CMTF. Redakční rada řídí vydávání uvedené ročenky.
3) Redakční rada periodika Studia theologica
Redakční radu periodika Studia theologica, které je vydáváno ve spolupráci s jinými teologickými fakultami, jmenuje děkan CMTF a její složení se řídí příslušnou mezifakultní dohodou o spolupráci. Předsedu této rady a výkonného redaktora jmenuje děkan CMTF UP. 

4) Vznik nových periodik

a) Návrh na vznik nového periodika předkládá řediteli VUP fakultní EK; o schválení vydávání nového periodika informuje předsedu EK UP ředitel VUP, 

b) O registraci periodika na MK ČR a přidělení ISSN žádá ředitel VUP na základě plné moci udělené rektorem,

c) Rozhodnutí MK ČR o udělené licenci na vydávání periodika a přiděleném ISSN archivuje VUP.

Čl. 4 

Činnost ediční komise

1) Ediční plán

a) EK projednává a schvaluje ediční plán (dále jen EP), který je předběžným plánem ediční činnosti fakulty pro kalendářní následující rok.

b) Vedoucí pracovišť (kateder, ústavů aj.) předloží Ediční komisi fakulty požadavky               na vydání studijní literatury spolu se stručnou anotací v termínu stanoveného harmonogramem akademického roku na CMTF, nejpozději však do 30. listopadu daného kalendářního roku (písemně a v elektronické podobě).

c) K posouzení do EK se přijímají návrhy na publikace, u kterých je požadováno financování z rozpočtu CMTF UP, a to od všech vyučujících CMTF UP (kmenových i externích).

d) Návrh musí obsahovat následující informace:

· název díla

· charakteristiku díla (např. zda bude jde o skripta, učebnici, monografii atd.)

· výstižnou anotaci v rozsahu půl normostrany (cca 900 znaků)

· předpokládaný rozsah (počet stran)

· požadovaný náklad

· přibližné datum odevzdání rukopisu do vydavatelství (měsíc)

e) Předseda EK svolá EK k projednání návrhů do edičního plánu. EK posuzuje na svém zasedání každý z přijatých návrhů zvlášť a předseda EK nechá o každém z návrhů veřejně hlasovat. V případě rovnosti hlasů náleží konečné rozhodnutí předsedovi EK.

f) Zamítnuté návrhy vrací předseda EK autorům s odůvodněním, na kterém se usnesla EK. Proti tomuto rozhodnutí není odvolání. Návrh může autor podat po zapracování připomínek znovu v následujícím kalendářním roce.

g) Předseda EK projedná EP s tajemníkem a děkanem CMTF a do 15. prosince kalendářního roku ho předá do VUP. Tyto návrhy EP jsou výchozím podkladem                        pro zpracování edičního plánu UP.

h) Všechny rukopisy (předlohy) publikací zařazených do edičního plánu UP stejně jako rukopisy ostatních děl vydávaných v rámci vydavatelského oprávnění UP musí projít základním redakčním zpracováním ve VUP, tj. minimálně zavedením do evidence, bude doplněn copyright, tiráž, sepsána licenční smlouva, vyplněna karta ISBN, založen spis.

2) Vydání díla

a) EK fakulty jedná o vydání díla až po vyhotovení a odevzdání rukopisu autorem. Rukopisy autorů jsou přijímány fakultní ediční referentkou v průběhu celého kalendářního roku. Autor je povinen odevzdat:

· vyplněný formulář Návrhový list podle druhu publikace (příloha Směrnice rektora,  http://www.upol.cz/fakulty/zarizeni-a-sluzby/vydavatelstvi-up/pro-autory/formulare/ )

· čistopis díla, zpracovaný v souladu s Pokyny pro přípravu rukopisu a jeho předání do VUP (příloha Směrnice rektora) včetně grafické dokumentace a obrazových příloh,

· text v elektronické podobě,

· stručnou anotaci díla a obsahové zaměření podle Seznamu hesel pro vyjádření obsahového zaměření rukopisu (příloha Směrnice rektora), vše v tištěné podobě a elektronicky, informaci o zaměření připojit k anotaci,

· oponentní posudky:

· skripta a monografie posuzují dva recenzenti, z nichž nejméně jeden musí být externista vůči UP,

· sborníky bez posudků (je třeba uvést uspořadatele díla),

· dotisky bez posudků,

· další vydání díla s dvěma posudky, z toho jeden externí,

· každý příspěvek ve sborníku AUPO a v periodiku Studia theologica posuzuje jeden recenzent,

· studijní opory posuzují dva oponenti, z nichž nejméně jeden musí být externista (odborný posudek), dále musí být předložen metodický posudek o uplatnění zásad pro tvorbu opor,

· pokud autor nerespektoval doporučení recenzentů, je třeba přiložit odůvodnění autora nebo ediční komise 

· prohlášení, zda se jedná o zaměstnanecké dílo či nikoliv, 

· v případě více spoluautorů Dohodu o rozdělení autorské odměny (příloha Směrnice rektora, http://www.upol.cz/fakulty/zarizeni-a-sluzby/vydavatelstvi-up/pro-autory/formulare/ ).

b) Fakulta doporučuje dílo k vydání na základě oponentních posudků a vyjádření EK fakulty. V případě záporného oponentního posudku sdělí předseda fakultní EK autorovi negativní výsledek projednání a předá mu text posudku. Při záporném posouzení fakultní EK je nutno vypracovat písemné odůvodnění; předseda fakultní EK pak sdělí autorovi výsledek projednání a předá mu písemné odůvodnění. V obou případech má autor možnost odvolat se k EK UP, která může jmenovat dalšího anonymního recenzenta.

c) V případě kladného rozhodnutí o vydání a výrobě ve VUP fakultní EK doplní                   do Návrhového listu všechny potřebné údaje včetně autorského honoráře a předá                 do VUP.

d) Do VUP k posouzení jsou předávány materiály podle odst. 1 tohoto článku směrnice.

e) Dílo prochází všemi složkami vydavatelství a je posouzeno z hlediska nakladatelských náležitostí, tzn. zda nikde v textové anebo dokumentační části čistopisu díla, převzatého fakultní ediční komisí od autora a doporučeného touto komisí k vydání, nejsou porušeny příslušné právní předpisy. Technická redakce posoudí použitelnost souborů s textem a všech případných příloh. Polygrafické středisko vypočítá předběžnou kalkulaci výrobních nákladů.

f) Návrh na vydání díla je s vyjádřením stanoviska VUP vrácen fakultě, po odstranění případných připomínek ze strany VUP a po schválení předběžné kalkulace tajemníkem fakulty je dílo předáno do VUP k vydání.

g) Za předpokladu, že si fakulta sama zajišťuje styk s tiskárnou, je povinna u všech titulů, které mají na obálce, v tiráži, popř. na titulním listě text „Vydala Univerzita Palackého v Olomouci“, bezprostředně před odevzdáním předloh do tisku předložit kompletní text VUP ke kontrole, event. doplnění potřebných údajů pro titulní list, copyright, ISBN a tiráž. Po překontrolování všech náležitostí publikace bude text obratem vrácen. Fakulta je povinna respektovat pokyny VUP týkající se úpravy publikace.

h) V případě součinnosti s externí firmou (za výkony mimouniverzitních subjektů) je objednatel povinen předat VUP všechny kopie faktur za provedené externí práce spojené s vydáním publikace.

i) Distribuci povinných výtisků v zákonné výši zajišťuje VUP. V případě, že si objednatel zajišťuje styk s výrobcem sám, je povinen po převzetí zakázky dodat                 do VUP příslušný počet autorských (5 exemplářů každému autorovi, není-li požadováno jinak), povinných, ohlašovacích, archivních a redakční výtisků (u skript                   a ostatních publikací celkem 30 výtisků, u dotisků 2 exempláře).

j) Za archivaci vlastní edice a výrobních podkladů zodpovídá VUP v souladu se Spisovým a skartačním řádem UP.

Čl. 5 

Finanční zabezpečení

1) Ediční činnost je hrazena z řádného rozpočtu fakulty, dále z jiných zdrojů, jako např. z grantů, výzkumných záměrů aj.

2) O objemu finančních prostředků pro ediční činnost CMTF UP rozhoduje děkan po poradě s tajemníkem a proděkanem pro vědu a výzkum.

3) Ediční služby pro externí zadavatele se fakturují podle předpisů k provádění doplňkové činnosti na vysokých školách.

4) Celý náklad, kromě výtisků autorských, povinných, ohlašovacích, archivních a propagačních (maximální počty jsou stanoveny v licenční smlouvě), je majetkem objednatele.

5) Výši nákladu stanovuje objednatel.

6) Prodejní cenu navrhuje VUP a předkládá k odsouhlasení objednateli. Prodejní cenu lze dle požadavku fakulty změnit.

7) Výnosy z prodeje se dělí mezi objednatele a VUP ve stanoveném poměru. Tento poměr navrhuje VUP na základě situace na knižním trhu (knihkupci požadovaný rabat) a předkládá k odsouhlasení kvestorovi. Přeúčtované výnosy jsou rozpočtovým příjmem objednatele. 

8) Dotisky v rámci platných smluv financuje fakulta, popř. VUP po dohodě s EK fakulty.

9) V případě omezených finančních prostředků, které je možno využít pro ediční činnost, mají přednost návrhy, které budou sloužit jako učební texty pro předměty typu A, před B před C a návrhy kmenových pracovníků před externisty.

Čl. 6 

Licenční smlouvy a autorské honoráře

1) Licenční smlouvy nakladatelské připravuje a uzavírá s autory a jinými poskytovateli majetkových autorských práv VUP. To je u děl, o nichž bylo rozhodnuto, že budou vydány v rámci vydavatelského oprávnění UP. Licenční smlouvy za UP podepisuje kvestor UP. Na díla zadaná jinému nakladateli uzavírá licenční smlouvu tento nakladatel.

2) Autorské odměny se hradí z rozpočtu fakulty, jejich výši stanovuje fakulta podle finančních možností, podklady pro jejich výplatu připravuje VUP.

3) Odměny za recenzní posudky se hradí z prostředků fakulty a jejich výplatu zajišťují fakulty.

Čl. 7 

Makulace

1) VUP předá jednou za rok, vždy k 31. 10., EK fakulty seznam neprodejných titulů,                  od jejichž vydání uplynulo více než 5 let. 

2) Fakultní EK podá do 30. 11. do VUP návrh písemně schválený tajemníkem fakulty, podle kterého budou neprodejné tituly:

· vyřazeny a fyzicky zlikvidovány,

· převedeny na fakulty,

· ponechány v prodeji za sníženou cenu,

· ponechány v prodeji za stejnou cenu

3) Fyzickou likvidaci nevyužitých zásob, popř. výprodej za sníženou cenu, provádí prodejna VUP. Výtěžek z výprodeje je rozpočtovým příjmem navrhovatele a VUP v dohodnutém poměru.

Čl. 8 

Závěrečná ustanovení

1) Tato směrnice ruší Směrnici děkana CMTF UP č. 1/05 ze dne 10. 6. 2005.

2) Tato směrnice nabývá platnosti a účinnosti dnem 1. 6. 2007.

V Olomouci dne 30. 5. 2007









 RNDr. Ivana Vlková, Th.D.










 děkanka CMTF 

