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USKUTEČŇOVÁNÍ  CELOŽIVOTNÍHO VZDĚLÁVÁNÍ

NA CMTF UP
____________________________________________________________________________
Článek 1
Obecná ustanovení

Tento metodický pokyn v souladu s ustanovením čl. 5 odst. 2, čl. 6 odst. 3 a čl. 11 odst. 1 Řádu celoživotního vzdělávání Univerzity Palackého v Olomouci (dále jen „Řád CŽV“) upravuje bližší podmínky uskutečňování celoživotního vzdělávání (dále jen „CŽV“) na Cyrilometodějské teologické fakultě Univerzity Palackého v Olomouci (dále jen „CMTF UP“).
Článek 2
Programy celoživotního vzdělávání
1) CMTF UP vedle akreditovaných studijních programů nabízí a realizuje další vzdělávací aktivity v rámci CŽV podle § 60 zákona o vysokých školách č. 111/1998 Sb., ve znění pozdějších předpisů (dále jen „vysokoškolský zákon“). CMTF se podílí na realizaci Univerzity 3. věku na Univerzitě Palackého v Olomouci.
2) Návrh na zavedení programu CŽV podává akademický pracovník (dále jen „navrhovatel“) se souhlasem a prostřednictvím vedoucího katedry (vedoucích kateder), která (které) by měla (měly) program dle návrhu zajišťovat. Není-li konání kurzu vázáno na katedru, podává navrhovatel návrh prostřednictvím příslušného proděkana.

3) Navrhovatel vypracuje návrh programu (ve smyslu ustanovení Řádu CŽV), který obsahuje obvykle tyto části:

a) název programu,

b) zaměření programu, cíl, charakteristiku a adresáta programu (čl. 3 Řádu CŽV),
c) podmínky přijetí uchazeče do programu CŽV,

d) formu a typ studia (čl. 3 odst. 1 Řádu CŽV),

e) vlastní obsah programu: 

· jména přednášejících,

· názvy přednášek, seminářů a cvičení včetně anotací a kreditového ohodnocení,

· požadavky, způsob zakončení a hodnocení jednotlivých kurzů,

f) časový průběh programu CŽV,

g) způsob ukončení studia (čl. 7 Řádu CŽV),

h) návrh na garanta programu včetně jeho písemného souhlasu,

i) podrobnou finanční rozvahu programu,

j) výši a způsob úhrady poplatku za studium v programu CŽV,

k) písemný souhlas vedoucího katedry (vedoucích kateder), která (které) bude (budou) zajišťovat realizaci programu CŽV, s návrhem programu, případně písemný souhlas příslušného proděkana.
V případě zájmového studia se požadavky uvedené v bodě e) použijí přiměřeně. 

4) Děkan konzultuje s vedoucími kateder vhodnost zavedení nového programu CŽV, stejně tak změny ve studijních plánech probíhajících programů a vydává rozhodnutí o zavedení programu CŽV.

Článek 3
Garant programu CŽV
1) Po dohodě s vedoucím(i) katedry (kateder), která (které) program zajišťuje (zajišťují),  případně s příslušným proděkanem, jmenuje děkan garanta programu CŽV (dále jen „garant“).

2) Garant je koordinátorem programu, který zodpovídá za jeho realizaci a kvalitu. Garant je odpovědný za zveřejnění informací o programu CŽV a jeho propagaci.

3) Na požádání děkana je garant programu povinen zpracovat zprávu o průběhu programu CŽV a předložit ji děkanovi. Tato zpráva obsahuje především údaje o počtu účastníků, množství a průběhu absolvované výuky, získaných finančních prostředcích a jejich využití.

Článek 4
Garant programu CŽV
1) Programy CŽV jsou vyhlášeny prostřednictvím portálu CŽV vždy nejméně 1 měsíc před jejich zahájením.

2) Vyhlášením programu CŽV dle podmínek stanovených v čl. 4 Řádu CŽV zajišťuje referát CŽV CMTF UP, garant příslušného programu CŽV poskytuje referátu potřebnou součinnost.

Článek 5
Organizace studia CŽV
1) Přijímací řízení [pokud jeho absolvování je stanoveno v podmínkách pro přijetí uchazeče do programu CŽV podle čl. 2 odst. 3 písm. c) tohoto pokynu] zajišťuje a za jeho řádný průběh zodpovídá garant. V tomto případě je spolu s podáním přihlášky nutné uhradit poplatek za přijímací řízení ve výši zpravidla poloviny poplatku za přijímací řízení v akreditovaných studijních programech.

2) O přijetí do programu CŽV v akreditovaných studijních programech i do ostatních programů CŽV rozhoduje děkan CMTF.
3) Administraci, evidenci přihlášek i účastníků a agendu spojenou s evidencí v rámci CŽV zajišťuje referát CŽV CMTF UP prostřednictvím portálu CŽV UP v souladu s čl. 19 Řádu CŽV. Způsob a forma evidence údajů je určena vnitřní normou – směrnice rektora č. B3-11/7-SR Elektronická evidence studentů, účastníků, průběhu a výsledků vzdělávání na Univerzitě Palackého v Olomouci.
4) Účastník programu CŽV není studentem CMTF ve smyslu vysokoškolského zákona.

5) Studium v programu CŽV se řídí Studijním a zkušebním řádem Univerzity Palackého v Olomouci a příslušnou směrnicí děkana CMTF UP přiměřeně, pokud návrh programu nestanoví jinak.

Článek 6
Ostatní ujednání
1) CMTF UP a účastník programu CŽV uzavírají dohodu či smlouvu o studiu v programu CŽV, která obsahuje údaje o programu dle čl. 2 odst. 3.

2) Tímto metodickým pokynem se ruší dosavadní Metodický pokyn děkanky č. 1/11 Uskutečňování celoživotního vzdělávání na CMTF UP ze dne 13. 10. 2011.

3) Tento metodický pokyn nabývá platnosti dnem podpisu děkankou CMTF UP a účinnosti dnem zveřejnění na oficiálních internetových stránkách CMTF UP, tj. druhým dnem po nabytí platnosti.
V Olomouci dne 12. 5. 2014
RNDr. Ivana Vlková, Th.D.

děkanka CMTF
