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POZOR ! Všechny výstupy do RIVu jednotlivě a každý zvlášť pečlivě zkoumají odborníci, berou si výtisky z Národní knihovny a podrobně je procházejí! Čtou hlavně úvody, kontrolují náležitosti monografie, zda to není zakuklený sborník z konference nebo učebnicový text!

· KNIHA nesmí být nikde v RIVu  (třeba u jiného autora, v jiném roce atd.) uvedena jako SBORNÍK a opačně – platí i u KAPITOLY v knize

· Není možné, aby autor uvedl jednu publikaci současně u více institucí. 

· U všech literárních forem je nutno vyplnit PODDRUH – podle něj se exportuje do RIVu (kniha celek do RIVu ano vs. kniha celek učebnice do RIVu ne. Podobně je třeba tuto položku vyplnit u článku - odborný vs. jiný.)
· (rovněž třeba konfrontovat výsledky s příslušnými databázemi – je-li v katalogu Národní knihovny uvedeno "vysokoškolská učebnice", nepomohou protesty a výsledek "kniha-celek" bude vyřazen)

· INTERNÍ AUTORY vždy vybírejte z číselníku, jinak budou považováni za EXTERNÍ a v RIV za ně nebudou započítány body. 

· Pro každého autora vyberte ve sloupečku VykazPrac JEN JEDNO vykazující pracoviště, za které bude publikace vykázána do RIV – ostatní VYMAZAT křížkem vpravo

· Autoři a editoři MUSÍ být uváděni vždy PŘESNĚ v takovém pořadí, jak jsou uvedeni v publikaci !  (viz Směrnice rektora č. B3-10/6-SR)

· Autoři a editoři – uvádět vždy PLNĚ jméno, příjmení, tituly před a za jménem, u pracovníků mimo UP také název pracoviště, u zahraničních také z kterého je státu.

· pokud neznáte celé jméno a píšete jen INICIÁLU křestního jména, zapisuje se bez tečky (ta se generuje v exportu automaticky). Napíšete-li ji do záznamu, může výsledek vypadat také "Smith J.. W.. H.."

· Pozor na JAZYK, ve kterém je publikace napsána – musí být název, anotace a klíčová slova uveden vždy na prvním místě v tom jazyce, ve kterém je publikace napsána.

· Anotace musí mít minimálně 64 znaků

· Klíčová slova oddělujte středníkem „;“

· Rozsah stran (např. 25-30) musí odpovídat rozsahu výsledku 6 stran (= matematický rozdíl +1), což si mnozí neuvědomují. 

· Rozsah stran uvádět bez mezer mezi rozdělovníky.

· FINANCOVÁNÍ – musí být vybrán z číselníku konkrétní projekt 

· Do kategorie "projekt/záměr" se mohou vkládat POUZE projekty/záměry, které jsou vedeny v databázi CEP/CEZ. 
· I projekty IGA jsou v číselníku (č. CMTF_2011-xxxxx) – ty patří do Specifického výzkumu. 
Projekty CZ xx.xx.atd. patří do  Operačních programů. Některé OP mají prefix "ED", "EE" a jsou evidovány v CEP/CEZ (např. EE.2.3.20.0063 pro Sociální determinanty zdraví). 
· Při nejistotě si ověřte na http://www.isvav.cz/prepareProjectForm.do
· Pokud publikace nemá návaznost na konkrétní projekt, je třeba zvolit typ financování (Veřejné zdroje / Neveřejné zdroje / Institucionální podpora / Specifický výzkum / Operační program / Rámcový program)

· Vždy zvolit z číselníku také TYP PRÁCE.

· Hlavní obor dle RIV vybrat vždy z číselníku.

· Číslo VYDÁNÍ se vyplňuje jen číslo bez tečky

· MÍSTO KONÁNÍ vyplnit jen město, příp. u exotických destinací s dodatkem státu (není třeba psát Paris, France). Jiné údaje (fakulta, katedra místnost) jsou pro tuto položku zbytečné a nežádoucí (přenáší se do RIV)

· NENÍ-LI SBORNÍK VÁZÁN NA AKCI, přesuňte tuto poznámku z položky "název konference" do „POZNÁMKY“

· NEPIŠTE "neexistuje", "neuvedeno" do polí, kde se očekává číslo - např. DOI, ISSN, ISBN (max. napište do „poznámky“. Jediná položka, která očekává "neuveden",  je edice a svazek knihy

· u akce CST nemůže být počet zahraničních účastníků jiný než "0". Jsou-li zahraniční účastníci (byť jeden), jde již o akci EUR

· Publikace s návazností na grant jdoucím do RIVu, které nebyly vykázány v minulých letech, je možno vykázat na požádání 2 roky zpětně. Nutno o to požádat sekretářku katedry.	

 

Další důvody vyřazení z hodnocení 

Neodpovídá definice druhu (monografie) dle Metodiky hodnocení výsledků výzkumných organizací Rady pro výzkum, vývoj a inovace 
· není to odborný text
· kapitola v knize je úvod, většinu ji tvoří bibliografie, rešerše, hesla z encyklopedie, biografická předmluva k bibliografii
· je to jen kratičký úvod, předmluva ne kapitola v knize 
· malý rozsah příspěvku
· chybí uvedení vědeckého cíle
· chybí metodická pasáž, cizojazyčné resumé, závěrečný seznam literatury a zdrojů
· chybí kritický aparát či komentující poznámky
· chybí summary
· chybí jednotná metodologie kapitoly
· nereprezentuje se samostatný výzkum, nejsou prezentovány původní výsledky výzkumu, jen výkladový text 
· kapitola v knize je popisem obsahu, nikoli odborným textem
· je to jen předmluva, úvod původní odborné statě – ač kvalitní, není to odborný text
· stať do kolektivní monografie, jejíž je součástí, tematicky nezapadá – ukazuje tak, že se jedná spíše o sborník nežli o ucelenou kolektivní monografii
Kniha (kapitola v knize) je recenze, nikoli odborná monografie;
Kniha je sborník 
· často napsáno i v úvodu „knihy“, že je to sborník, že vychází z nějaké konference, semináře atd.) ¨
· celek nemá summary, cizojazyčné shrnutí, rejstříky, soubornou bibliografii, recenzenta, vstupní stať...; 
· velký rozptyl témat ukazuje na sborník
· sborník k narozeninám , jubileu (chybí odkazy na primární a sekundární literaturu, které podle normy představují nedílnou součást kapitoly v odborné publikaci.)
Kniha je učebnice nebo skripta, i když solidně odborně založený (třeba i napsáno v úvodu, že je to „studijní text“)
Kniha je souborem popisu stávajícího stavu oboru  s odkazy na národní zdroje bez vlastních výzkumů, analýz, komparací a interpretací autora, bez propojení tématu na zahraniční vlivy a kontexty oboru; zdroje jsou jen starší; Výsledek je učební přehled textu; výkladový text, nejde o prezentace výsledků vlastního výzkumu ani o přehledovou studii
Kniha je esejistickým zamyšlením, popularizační charakter
Kniha dosud nevyšla
Nesprávné zařazení do oboru (panelu) – AA, AB, ...
chybí výtisk v Národní knihovně
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