POSTUP PŘI Vkládání Zadání závěrečné (kvalifikační) práce studentem do STAGu
· Postup při vkládání ZADÁNÍ závěrečné (kvalifikační) práce do STAGu je vytvořen v souladu s Příkazem rektora UP č. B3-09/3-PR. 

· Student je povinen vložit prostřednictvím Portálu UP (http://portal.upol.cz) do IS STAG zadání své závěrečné (kvalifikační) práce.

· Student plně odpovídá za správnost a úplnost veškerých dat obsažených ve formuláři „Podklad pro zadání DP/BP“.
· Termín vložení zadání je stanoven Harmonogramem akademického roku CMTF UP.                                                                        

1. Přihlásit se do Portálu UP: http://portal.upol.cz (ID uživatele = naleznete u svého jména v Kontaktech na www.upol.cz pod Portal   ID; heslo = uživatelem nastavený tvar).
2. V hlavní nabídce vybrat odkaz "Studium a výuka".
3. Dále vybrat nabídku  „Moje studium“.
4. Z nabídky IS/STAG - Kvalifikační práce  vybrat "Vyplnit podklady pro zadání bakalářské (diplomové) práce". 
5. Po vyplnění všech podkladů data uložit a následně zadat "Tisk podkladu pro zadání bakalářské (diplomové) práce. Formát: PDF".
6. Podklad 3x vytisknout, podepsat, nechat podepsat vedoucího bakalářské (diplomové) práce a 3x odevzdat na sekretariát příslušné katedry (nikoliv na studijní oddělení). 
7. Sekretářka katedry zajistí podpis vedoucího katedry a děkanky a vrácení jednoho výtisku zpět studentovi.
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