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Směrnice děkanky, 

kterou se stanoví podrobnosti k provedení 
Studijního a zkušebního řádu UP na CMTF UP

________________________________________________________________________

Děkanka CMTF UP vydává v souladu se Studijním a zkušebním řádem Univerzity Palackého v Olomouci (dále jen „řád“) a k jeho provedení následující směrnici:

článek 1

Kontrola studia

1) Studijní oddělení dle potřeby průběžně sleduje a kontroluje plnění studijních povinností studentů, především pak v  hlavním termínu kontroly studijních povinností za uplynulý akademický rok. Konkrétní rozsah dnů tohoto termínu je stanoven děkankou fakulty dle čl. 9 odst. 2 řádu a trvá zpravidla po 5 pracovních dnů následujících po termínu stanoveného děkankou dle odst. 3 tohoto článku. 

2) Student je povinen splnit své studijní povinnosti za akademický rok do mezního termínu stanoveného příkazem rektora Univerzity Palackého v Olomouci pro každý akad. rok.

3) Splnění studijních povinností dle odst. 2 tohoto článku prokáže student odevzdáním výkazu o studiu a podepsaného „Zápisového listu A“ na studijním oddělení fakulty v termínu stanoveném děkankou.
4) Při kontrole plnění studijních povinností vychází studijní oddělení z údajů obsažených v „Zápisovém listě A“ a v elektronickém systému evidence studia. Pro ověření správnosti těchto údajů může studijní oddělení využít odevzdaný výkaz o studiu. Studijní oddělení je oprávněno vyzvat studenta, aby se ve stanovený čas dostavil na studijní oddělení. Student je povinen těmto výzvám vyhovět.

5) Student je povinen sledovat aktuálnost a správnost údajů obsažených v elektronickém systému evidence studia, které se týkají jeho studia, a při zjištění nedostatků je povinen bez zbytečného prodlení informovat vyučujícího daného předmětu či sekretářku příslušné katedry. 

6) Studijní oddělení informuje proděkana pro studijní záležitosti o všech případech nesplnění studijních povinností, které mohou být důvodem pro ukončení studia.

článek 2

Zvláštní přístup ke studentům se zdravotním omezením

Studentům, kteří jsou prokazatelně v důsledku svého závažného zdravotního postižení výrazně znevýhodněni při plnění studijních povinností určitého typu, může děkanka fakulty na základě jejich písemné žádosti umožnit vykonání některé studijní povinnosti v jiné formě, než jaká je v daném předmětu standardně vyžadována. Tímto postupem nelze zužovat či jinak měnit rozsah znalostí či dovedností, jejichž prokázání je vyžadováno pro splnění studijní povinnosti.

článek 3

Vypisování termínů zápočtů, kolokvií a zkoušek pro blokovou výuku

Termíny zápočtů, kolokvií a zkoušek u předmětů s blokovou výukou lze stanovit ve zkouškovém období nebo po dohodě se zkoušejícím i v jiném období akademického roku, vždy ovšem tak, aby tím nebyla narušena přímá výuka.

článek 4

Evidence studijních výsledků

1) Údaje o studijních výsledcích studentů jsou evidovány v centrální databázi studijní agendy (STAG).

2) Vyučující je povinen zapsat výsledky zápočtu, zápočtu před zkouškou, kolokvia nebo zkoušky, včetně neúspěšných pokusů, do databáze studijní agendy (STAG) do 5 kalendářních dnů ode dne, v němž se zápočet, zápočet před zkouškou, kolokvium či zkouška konaly. V případě ukončení předmětu bezprostředně před mezním termínem pro splnění studijních povinností do 15 hodin prvního pracovního dne, který následuje po mezním termínu. 

článek 5

Závěrečné práce

1) Pro účely této směrnice se závěrečnými pracemi rozumí diplomové práce, bakalářské práce a bakalářské projekty.

2) Téma závěrečné práce je zpravidla navrženo po studentově konzultaci tohoto tématu s vedoucím práce. Takto navržené téma, případně další obsahové náležitosti, schvaluje vedoucí katedry. 

3) Podrobnosti pro organizační zabezpečení úkonů souvisejících s odevzdáním zadání tématu závěrečné práce a termíny obhajob závěrečných prací jsou pro každý akademický rok stanoveny harmonogramem akademického roku.

4) Doporučený rozsah bakalářské práce či bakalářského projektu je 35 – 45 stran (přibližně 70 000 znaků včetně mezer). Doporučený rozsah diplomové práce je 50 – 60 stran (přibližně 100 000 znaků včetně mezer). Její součástí je titulní strana závěrečné práce a podepsané prohlášení o původnosti textu. Formální náležitosti závěrečných prací jsou obsahem semináře k bakalářské či diplomové práci.

5) Závěrečné práce jsou psány českým nebo slovenským jazykem. Použití jiného jazyka je možné s písemným souhlasem vedoucího práce a vedoucího katedry.

6) Student je povinen odevzdat závěrečnou práci v termínu stanoveném děkankou. Výjimku z tohoto termínu může ze závažných důvodů povolit pouze vedoucí katedry na základě písemné žádosti studenta a písemného doporučení vedoucího práce. Prodloužit termín pro odevzdání závěrečné práce je možné maximálně o 7 kalendářních dnů. 

7) Závěrečnou práci student odevzdá ve dvojím tištěném vyhotovení v pevné vazbě na sekretariát příslušné katedry společně s řádně vyplněným a podepsaným formulářem o vložení elektronické podoby závěrečné práce do elektronického systému evidence studia. 

8) Sekretářka příslušné katedry závěrečnou práci zaeviduje. 

9) Vedoucího a oponenta závěrečné práce jmenuje a odvolává vedoucí příslušné katedry.

10) Na diplomovou práci, bakalářskou práci či bakalářský projekt je třeba vypracovat dva posudky. Jeden je povinen vypracovat vedoucí práce či projektu, druhý oponent.

11) Vedoucí i oponent závěrečné práce předají své posudky písemně i v elektronické podobě sekretářce katedry, a to v termínu stanoveném vedoucím katedry.

12) Sekretářka katedry zajistí, aby posudky byly zveřejněny na Portálu UP alespoň jeden týden před termínem konání ústní obhajoby. Tuto lhůtu lze zkrátit jen s písemným souhlasem studenta. Student může svůj souhlas vyjádřit i pomocí elektronické pošty.   

13) Sekretářka katedry rovněž vloží posudky do protokolu o státní závěrečné zkoušce studenta.

14) Za organizaci obhajob závěrečných prací odpovídá vedoucí katedry.

15) Komise pro obhajobu závěrečných prací je nejméně tříčlenná. Komisi jmenuje na návrh vedoucího katedry děkanka. Členem komise musí být vedoucí nebo oponent závěrečné práce.

16) Kopie rozhodnutí o  jmenování komise pro obhajoby závěrečných prací a  jmenné seznamy studentů k jednotlivým termínům obhajob předá sekretářka katedry na studijní oddělení nejpozději do 3 pracovních dnů od termínu jmenování děkankou.

17) Rozpisy studentů k obhajobám závěrečných prací zveřejní katedra na webových stránkách katedry, a to nejméně 10 dnů před jejich konáním. 

18) Obhajoba závěrečné práce je veřejná.

článek 6

Státní závěrečná zkouška

1) Tematické okruhy státní závěrečné zkoušky včetně doporučené literatury schvaluje pro každý akademický rok děkanka fakulty na základě návrhu vedoucích kateder, které jednotlivé předměty státní závěrečné zkoušky garantují. 

2) Tematické okruhy státní závěrečné zkoušky jsou zveřejněny na internetových stránkách fakulty nejpozději do 1 měsíce od zahájení výuky zimního semestru akademického roku závěrečného ročníku studia. Za zveřejnění tematických okruhů v  daném termínu zodpovídá proděkan pro studijní a pedagogické záležitosti. 

3) Termíny organizačního zabezpečení státních závěrečných zkoušek stanoví pro každý akademický rok děkanka fakulty, a to zpravidla v harmonogramu akademického roku.

4) Za organizaci státní závěrečné zkoušky odpovídá vedoucí katedry garantující předmět státní závěrečné zkoušky.

5) Státní závěrečná zkouška se koná před komisí pro státní závěrečné zkoušky, kterou jmenuje a odvolává děkanka. Komisi navrhuje vedoucí katedry garantující předmět státní závěrečné zkoušky. Komise je nejméně tříčlenná. 

6) Průběh státní zkoušky řídí a za činnost komise odpovídá její předseda. O průběhu a hodnocení státní zkoušky rozhoduje komise hlasováním na neveřejném zasedání v závěru jejího konání.

7) Komise se usnáší na základě hlasování prostou většinou hlasů přítomných členů. V případě sporného výsledku může předseda komise připustit doplňující otázky z  dalších tematických okruhů. Komise se usnáší na hodnocení jednotlivých částí i na celkovém výsledku státní závěrečné zkoušky v souladu s řádem.

8) Předseda komise pro poslední část státní závěrečné zkoušky odpovídá za doručení řádně vyplněných a podepsaných protokolů o průběhu státní závěrečné zkoušky na studijní oddělení, a to nejpozději do 15 hod. následujícího pracovního dne.

9) Proti rozhodnutí komise se nelze odvolat.

článek 7

Závěrečná ustanovení

Zrušuje se: 

Směrnice děkanky CMTF UP č. 4/11, kterou se stanoví podrobnosti k provedení Studijního a zkušebního řádu UP na CMTF.

článek 8

Tato směrnice nabývá platnosti dnem podpisu děkankou CMTF a účinnosti dnem zveřejnění na oficiálních internetových stránkách CMTF UP, tj. druhým dnem od nabytí platnosti.

V Olomouci dne 4. 10. 2012





















RNDr. Ivana Vlková, Th.D.
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