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Zápisy grémií CMTF UP

__________________________________________________

Čl. 1 

Úvodní ustanovení

Tato směrnice navazuje na ustanovení čl. 3 Organizačního řádu Univerzity Palackého v Olomouci č. B1-15/1-HN z 1. 4. 2015 (dále jen „OŘ“) a vymezuje způsob pořizování a schvalování zápisů z grémií CMTF UP.
Čl. 2 

Základní způsoby pořizování a schvalování zápisu
1) Není-li v této směrnici či v jiné normě vztahující se na dané grémium uvedeno jinak, pro pořízení a schválení zápisu platí ustanovení čl. 3 odst. 3 Organizačního řádu UP v Olomouci: „Není-li pro konkrétní grémium stanoveno v příslušné normě jinak, je zápis z porady schvalován všemi účastníky porady metodou per rollam. Pokud nejsou k zápisu vzneseny ve stanoveném termínu připomínky, je považován za schválený. Zápis je následně zveřejněn na intranetu UP. Schválením metodou per rollam dávají schvalující najevo, že stanoveným úkolům rozumí a mají k dispozici dostatečné zdroje (časové, materiální) pro jejich splnění ve stanoveném termínu.“
V návaznosti na toto ustanovení se na CMTF UP obecně stanoví tyto lhůty:
a) pro pořízení zápisu zapisovatelem tři pracovní dny,

b) pro vyjádření členů grémia metodou per rollam jeden týden.

2) Způsob pořizování a schvalování zápisu je určen jinou normou především ve Volebním a jednacím řádu Akademického senátu CMTF UP, vnitřní předpis č. 1/14, a v Jednacím řádu Vědecké rady CMTF UP, vnitřní předpis č. 1/08. [Pozn.: Slovo „především“ je v textu užito z toho důvodu, že tu má smysl vypisovat pouze akademická grémia, ne však grémia ekonomické povahy (inventarizační komisi, škodní komisi, vyřazovací komisi apod.), zvl. pokud režim zápisů řídí univerzitní, a ne fakultní normy – srov. přehled grémií na poslední straně dokumentu.]
3) Každé grémium, pokud jsou přítomny alespoň dvě třetiny jeho členů, se může rozhodnout většinou hlasů přítomných členů, že zápis bude v daném případě pořízen a schválen bezprostředně na daném jednání tohoto grémia, anebo jinou formou, především s využitím způsobů popsaných v této směrnici.

Čl. 3 

Schvalování zápisu samotným předsedou grémia
1) Tento způsob pořizování a schvalování zápisu je určen pro tato grémia CMTF UP:
a) porada vedoucích kateder,

b) porady jednotlivých kateder,

c) kolegium děkana,

d) oborové rady doktorského studia,

e) grantová komise, hodnotící komise pro IGA a FRUP,

f) ediční komise,

g) redakční rady,

h) knihovní komise,

i) rada SVOČ.
2) Zapisovatel vyhotoví návrh zápisu a předá jej k úpravě nebo potvrzení předsedovi grémia do tří pracovních dní od zasedání.

3) Předseda grémia do dvou pracovních dní od předání návrhu zápisu projedná se zapisovatelem eventuální úpravy zápisu, potvrdí jej a předá zapisovateli grémia, v případě kateder sekretářce katedry, k náležitému uložení a k rozeslání členům grémia.

Čl. 4 

Schvalování zápisu, sdíleného online, samotným předsedou grémia
1) Tento způsob pořizování a schvalování zápisu je určen pro tato grémia:

a) porada týmu OUSHI (Olomouc University Social Health Institute),

b) porada etické komise OUSHI (Olomouc University Social Health Institute).

2) Zapisovatel zpracovává návrh zápisu ve formě, která je online (např. jako google dokument) přístupná všem členům grémia.

3) Všichni členové grémia mohou do tří pracovních dní od zasedání do online dostupného dokumentu napsat své komentáře; na pozdější komentáře nebude brán zřetel.

4) Předseda grémia pak neprodleně, pokud možno do dvou pracovních dní, vypořádá komentáře a potvrdí podobu zápisu; zápis je nadále dostupný členům grémia online bez možnosti úprav.

Čl. 5 

Závěrečné ustanovení

Tato směrnice nabývá platnosti schválením děkanem CMTF UP a účinnosti dnem jeho zveřejnění na úřední desce CMTF UP, tj. druhým dnem od nabytí platnosti.

V Olomouci dne 3. 6. 2015

prof. Ing. Mgr. et Mgr. Peter Tavel, Ph.D.
        děkan CMTF UP
